
（商签用）最好使用单位抬头纸
在 职 证 明
姓名：__________  性别：____  出生日期：____年__月__日 系____________________（单位名）正式职工，自2009年9月进入本单位，迄今在本单位工作，任职为_______.
单位名称：              
单位电话：
（最好能知道您出国的办公室电话，或秘书电话）
日    期：
              盖单位公章

